
1．单位推荐
提供推荐材料（材料：2 件；事迹材料：单位

或个人先进事迹材料 3000 字左右；行政奖励审批
表：由各推荐单位填报意见，并加盖单位印章。）

申报材料一式四份，先进事迹材料附电子文
档一份。

2.材料审查
对推荐材料进行审查，核对相

关事实，形成初步意见。

材料不齐全或者不符合有
关要求的，及时告知单位补充
（5 个工作日）。

是

4.研究审批

经市就业工作领导小组研究，并会商

相关委办局，形成一致意见，报请市政府

审批，作出表彰奖励决定。

5．实施奖励
根据表彰奖励决定，及时通知相关

单位和当事人领取奖励，相关单位将表

彰奖励审批表归档。

3.事中公示
对拟表彰的候选单位和个人，利

用网络媒体进行公示，并受理群众举
报监督（不少于 5 个工作日）。

依法、及时调
查核实举报投诉
问题，如属实将不
予表彰奖励。


