
1、申报
职业中介机构向区人力社保局

提出补贴申请

提出初审意见连同申请材料上报市人力社保局

非公职介机构将有问题的
材料进行修改补充

职业中介机构申请补贴递交材

料：

①职业介绍补贴申请审批表

②介绍成功人员花名册

③职介机构免费职业介绍服务

单

④身份证、《再就业优惠证》、《北

京市农村劳动力转移就业证》、

户籍证明和《暂住证》复印件等

材料

⑤劳动合同复印件

⑥公共就业服务专项活动记录

单

2、初审
区人力社保局对申请材料进行核实调查

是否合格
(15个工作日内)

否

是

3、复审
市人力社保局对申请材料进行审核

是否合格
(10个工作日内)

未通过审核的不可享受
补贴，并告知理由

否

4、公示
在市人力资源和社会保障局官网

上进行公示

是否有异议
(5个工作日内)

是由市人力社保局组织实地
核查后再提出审批意见

是

否

5、由市人力社保局下达批复

6、向市财政局申报补贴资金用款计划

7、市财政局按规定拨付资金

结束

是否合格
是

否


