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系统介绍
系统概述

医疗保险手册编号采集系统用于采集应参加生育保险职工的相关信息。
本系统的详细功能说明如下：

· 实现生育保险职工的相关信息的基数采集。
· 实现对于二级公司内部以及部门的数据拆分及合并的功能。可以方便地按单位对数据进行拆分和合并，便于数据的采集和核对。

本系统的主要特点是：

· 系统操作简单，使用方便，适用于各类人员操作；

· 系统界面统一，整齐简洁，易于用户理解和使用；

· 系统功能强大，数据自动化处理性能好，减少或避免企业录入大量数据的可能；

· 系统安装方便，对软硬件的要求不高，适合企业的需求。
系统界面介绍

· 系统界面
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医疗保险手册编号采集系统操作步骤

独立单位采集操作步骤

第一步：医疗保险手册编号采集系统安装成功以后，将从社保经办机构下卸（或二级总公司下卸的）的本单位基本信息数据文件拷贝到自建文件夹下，如：c:\ylxx。

 第二步：通过系统中的【导入】功能将数据文件装入本地数据库中（装入过程由系统自动完成）。
第三步：对查询结果中的数据核对生育保险相关信息是否正确。

第四步：在查询结果中录入医疗保险手册编号，对于外埠职工录入北京市工作居住证编号、有效止日期。
第五步：确定录入的医疗手册编号等信息无误后，选择【导出上报社保数据】将数据文件卸出。数据文件的软盘一起交到社保中心，完成采集工作。

二级公司需要拆分数据时的操作
第一步：医疗保险手册编号采集系统安装成功以后，将从社保经办机构下卸（或二级总公司下卸的）的本单位基本信息数据文件拷贝到自建文件夹下，如：c:\ylxx。

 第二步：通过系统中的【导入】功能将数据文件装入本地数据库中（装入过程由系统自动完成）。
第三步：输入子公司或部门的查询条件，查询后，选择【导出子公司或部门数据】将数据文件卸出
第四步：子公司通过安装在子公司的系统中的【导入】功能将数据文件装入本地数据库中（装入过程由系统自动完成）。
第五步：子公司确定录入的医疗手册编号等信息无误后，选择【导出上报社保数据】将数据文件卸出。数据文件的软盘一起交到总公司，总公司选择【导入】功能，完成子公司的信息导入工作。

第六步：所有下级单位上报的数据导入后，选择【导出上报社保数据】将数据文件卸出。数据文件的软盘一起交到社保中心，完成采集工作。
数据初始化

当需要重新读入社保下卸的数据时，像第一次安装后的状态，可以在该模块中清理数据库中的已有数据，具作方法如下：

点击【数据初始化】后提示
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点击【确认】即可。成功有以下提示：
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注意，删除的数据无法再恢复，所以删除前一定要确认当前要删除的数据已经不用。

数据导入

读入数据步骤：首先检查从社保下卸的数据是否放到指定的位置（如：c:\ylxx），选择数据文件路径，数据路径可指定到下卸文件夹中的任一文件，系统将自动读入其他未选中的文件，最后单击【导入】按钮即可。

如下图：
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单击打开后会提示：
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导出上报社保数据
卸出数据步骤：首先检查是否有可卸出的数据，在界面中输入“组织机构代码”（可以使用鼠标双击选择）后点击“查询”。
单击【导出上报社保数据】按钮，选择下卸数据存放的位置， 
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最后单击【保存】按钮即可。

注：不论在查询条件中选择的是哪个组织机构代码，这里导出的都是这个公司的全部数据（包括二级子公司）。
导出子公司或部门数据

卸出数据步骤：首先检查是否有可卸出的数据，在界面中输入“组织机构代码”（可以使用鼠标双击选择）或选择“所在部门”后点击“查询”

单击【导出子公司或部门数据】按钮，选择下卸数据存放的位置， 
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最后单击【保存】按钮即可。

程序更新

如果程序有更新，可以到http://www.bjld.gov.cn/download/可下载相关更新信息。
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